1018:1

B® Quiculum

Gymnasium SROLANS DIGITALA HIARTA

Skapa undervisningsgrupp i Grupphantering

Denna instruktion beskriver hur du som administratér skapar en ny undervisningsgrupp i
Grupphantering.

Filter

1. Gatill Grupphantering Lisér:

18/19 -
2. Klicka pa ”+Ny grupp” Kurser:

Valj kurs -

Larare:

Vlj |arare -

Fritext (gruppnamn):

3. Fylliféltenifonstret. (Du kan inte spara utan att ha angett namn och kurs)

Ny undervisningsgrupp
Namn Idrott 7B
Amne/kurs Idrott och halsa 7-9, GRGRIDROA -
Larare Valj larare -
Delad klass
Klass Val] klass =
x

4. Du kan vélja att koppla larare till gruppen i detta moment (ej obligatoriskt).
5. Om det handlar om en helklassgrupp kan du koppla gruppen till en klass (Ej obligatoriskt)
Handlar det om en halvklassgrupp? Bocka da i "Delad klass”.

6. Klicka pa SPARA.
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| vart exempel har vi INTE valt nagon larare men vi har kopplat gruppen till klass 7B.

Undervisningsgrupper Andra markerade = [£] Exportera excel

Lagg till elever fran klassen

Grupp Startdatum Slutdatum Klass Helklass Elever Larare Forskola Fritids
#| Idrott 7B 7B Ja 0@ 0@ Nej Nej &

Gruppen ar fortfarande tom pa elever. Nar vi bockar for gruppen visas en knapp uppe i hogra hornet,
”Lagg till elever fran klassen”.

7. Viklickar pa ”Lagg till elever fran klassen” och gruppen fylls med samtliga elever i klass 7B.

TIPS! Se exempel nedan: Vi har skapat en antal grupper i Idrott och Halsa som vi sedan markerat och
darefter klickat pa ”Lagg till elever fran klassen”. Helklassgrupperna har darmed fyllts med de elever
som har koppling till respektive klass. (Notera att eventuella halvklassgrupper hanteras under
Elevadministration.)

Undervisningsgrupper Andra markerade Filter
Lasar:
18/19 -
Grupp Startdatum Slutdatum Klass  Helklass Elever Léarare Forskola Fritids
Idrott och hélsa 7TA 7A Ja 0@ (IR Nej Nej & Kurser:
4 &
Idrott och hélsa 7B 7B Ja 20® o® Nej Nej & Idroft och halsa 7-9, GRGRIDRO1 -
Idrott och halsa 7C 7C Ja 21® 2@ Nej Nej =
Idrott och halsa 7D 7D Ja 2@ 1@ Nej Nej =4 Larare:
Idrott och halsa 8A 8A Ja 1@ 2® Nej Nej &
. - Valj larare -
|drott och halsa 8B 8B Ja 17 ® 1® Nej Nej =
Idrott och halsa 8C 8C Ja 0@ (IR Nej Nej = X
Fritext (gruppnamn):
Idrott och halsa 9A 9A Ja 16 @ 1® Nej Nej &
Idrott och halsa 9B 9B Ja 14 @& 1® Nej Nej &
Idrott och halsa 9C 9C Ja 18 @ (IR Nej Nej =
Idrott och halsa 9D 9D Ja 23®@® 0@ Nej Nej =4 Q x

+ Ny grupp



